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L. Vilniaus vaiky ir jJaunimo klubo »Meteoras“ (toliay - Istaiga) vidaus kontrolés politika
(toliau - Politika) — vidays dokumentas, reglamentuojantis vidays kontrolés Organizavima Istaigoje ir

4.1.2002 m. gruodzio 10 4. LR vidaus kontrolés ir vidaus audito Istatymas Nr. [X-1253:

4.2.2020 m. birzelio 29 4 Nr. IK-195 LR finansy ministro 1sakymas ,, Dél Vidays kontroles
1gyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje;

5. Vidaus kontrole - Istaigos rizikos valdymui jo vadovo sukurta kontroles sistema, padedanti
stekti tokiy tiksly:

5.1 laikytysi teises akty, reglamentuojanéiu Istaigos veikla, reikalavimq;

ir disponavimo Juo ar kity neteisety veiky;
>.3. vykdyty veikla laikydamasis patikimo finansy valdymo principo, grind¥iamo
ekonomi§kumu, efektyvumu ir rezultatyvumu:

0.4, teikty patikima, aktualig, i$samig ir teisingg informacijg apie savo finansine ir kitg veikla.

6. Vidaus kontrolés politika - staigos veik]os stiCiy vidaus kontroles tvarkos apragy,
taisykliy ir kity dokumenty, skirty vidaus kontrole; Istaigoje sukurti ir igyvendinti, visuma.

/. 1staigos rizika - tikimybé, kad de] Istaigos rizikos veiksniy jstaigos veiklos tikslai nebus
1gyvendinti arba buys 1gyvendinti netinkamai ir déj to Jis gali patirti nuostoliy.

8. Istaigos rizikos valdymas - jstaigos rizikos veiksniy nustatymas, analjze Ir priemoniy,

Vilniaus vaiky ir jaunimo klubo »Meteoras* nuostatai patvirtinti Vilniaus m. savivaldybés tarybos



Z

I SKYRIUS

VIDAUS KONTROLES GYVENDINIMAS

10. Vidaus kontroles principai:
10.1. tinkamumas - vidays kontrolé 1 igyvendinama tose Istaigos veiklos
srityse, kuriose susiduriama su didZigusia ri; :

10.2. etektyvumas - vidays kontrolés jgyvendinim
vidaus kontroleés gaunamos naudos:

10.3. rezultatyvumas - tyr buiti pasiekti vidays kontroleg tikslai;
10.4. optimalumas - vidays kontrolé turi biiti proporein
10.5. dinamiskumas - vidaus kontrolé tur; biiti nuolat to
Istaigos veiklos salygas:;
10.6. nenutriikstamas funkcionavimag -
I'l. Vidaus kontroles elementaj:
I'1.1. kontrolés aplinka - ista;

vadovy, darbuotojy profesinio
1takos vidaus

O Sgnaudos neturi virSyti dél atlickamos

ga rizikai ir nepertekling:
bulinama atsizvelgiant pasikeitusias

Kontrolés jgyvendinimu; ir kokybei:
11.2. rizikos Vertinimas - rizikos Y

11.4. informavimas ir komunikae;:

patikimos ir teisingos informac
vartotojames;

L1.5. stebésena - nuolatinis ir (arba) periodinjs stebéjimas ir vertinimas,
vidaus kontroleé Istaigoje jgyvendinama p

agal jstaigos vadovo nustatyta vidaus
ar J1 atitinka pasikeitusias veiklos sglygas.
[2. [staigos vadovas:

1J0s gavimas ir teikimas

kai analizuojama, ar
kontrolés politikg ir

12.2. nustato vidaus kontroles politika;

[2.3. teikia Finansy ministerijaj Informacija apie vidaus kontr
[3. Darbuotojai, vykdant larig jstaj |

pavestas funkcijas, prigiiri vidaus

olés jgyvendinimq.
klos sri¢iy valdymo ir prieZifiros veik

lg pagal
nimg jstaigoje ir Jos atitikt;

Istaigos vadovo

14.2. efektyvumas -

y rezultaty pasiekimo lygis.

Je informacija apie finansine ir kita veikla turi biit] patikima,

trolés yra finansy kontrole. F inansy kontrolé Istaigoje atliekama laikantig
tokio nuoseklumo-
16.1

i amai parengti ir ar jai atlikti
pakaks patvirtinty asignavimuy;
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16.2. einamoji finansy kontrol¢, kurios paskirtis - uztj

vykdomi Istaigoje priimti sprendimai dél turto panaudojimo:;

16.3. paskesné finansy kontrolé, kurios paskirtis - nustatyti_ kaip yra Ivykdyti jstaigos priimt;
sprendimai dé] turto panaudojimo.

I7. Atsakingi asmenys uz Fina

[7.1. kai apskaitg or
paskirti darbuotojai. Tas

paskesne finansy kontrole;

nsy kontrole:
ganizuoja pati Istaiga - uZ fina

nsy kontrole atsakingi
pats darbuotojas

Istaigos vadovas ir jo
negali biti paskirtas atsakingu ir

uz iSankstine, ir uy
anizuojama centralizuota; - uZ finansy kontrole yra atsakingi jstaigos
vadovas bei jo paskirti darbuotojai jr ' tos jstaigos BiudZetinés Istaigos

1 centralizuotos apskaitos jstaigos

tinkamg kvalifikacija, pakankamaj
yvendinti ir atsakomybei uZ vidays

veikla ir jgyvendinant vidaus kontrole.
ir darbuotojy pareigybiy

19.1.3. funkcijy atskyrimas - Istaigos uZdaviniai i funkcijos priskiriami atitinkamoms
darbuotojy pareigybéms, kad darbuoto

jui (-ams) nebity pavesta kontroliuot; visy funkcijy (leidimo
suteikimo, atlikimo, registravimo ir patikrinimo), siekiant Sumazinti klaidy, apgauliy ir kity neteiséty
veiky rizika;

19.1.4. veiklos ir rezultat
siekiant uZtikrint; Ju  atitikt;

U perziiira - periodiskaj perziarimos veiklos sritys, procesai ir rezultatai,
ekonomiskumo, etektyvumo ir

Istaigos tikslams ir reikalavimams, vertinama veikla teisétumo,
rezultatyvumo pozilriu, palyginami ataskaitin:

, perzitira ir
JO pareigos ir atsakomybe,
arbas, prireikus periodiSkai uz jj atsiskaitoma;:

nustatyty veiklos priemoniy kontro]

Isigijimo, priezifiros ir palaikymo procesy kontrole ir kita veikla);
19.3. politiky ir procediiry taikymas - kontrolés veikla igyvendinama taikant atitinkamas



[staigos politikas ir procediiras. Vidaus kontrolé reglamentuojama nustatant [staigos tikslus,
organizacine struktdra, veiklos sritis ir vidaus kontrolés procediras (pavyzdZiui, struktlrinese
schemose, politikose, tvarky aprasuose, taisyklése ir kituose dokumentuose).

20. Informavimas ir komunikacija:

20.1. vidaus komunikacija - nenutriikstamas informacijos perdavimas [staigoje, apimantis visas
Istaigos veiklos sritis ir organizacing struktiirg. Tiek [staigos vadovas, tiek darbuotojai turi biuti

informuoti apie veiklos rezultatus, poky¢ius, rizikg ir vidaus Kontrolés veikima. Vidaus informacijos
vartotojai turi tarpusavyje keistis informacija,

20.2. iSorés komunikacija - informacijos perdavimas iSorés informacijos vartotojams 1T
informacijos gavimas i8 jy naudojant Istaigoje jdiegtas komunikacijos priemones.

21. Informaciné apskaitos sistema.

71.1. Informaciné sistema - informacijos apdorojimo procesus (duomeny ir dokumenty
tvarkymo, skai¢iavimo, bendravimo nuotoliniu budu ir t. t) vykdanti sistema, kuri veikia
informaciniy ir ry$iy technologiju pagrindu.

21.2. Informacine sistema sudaro keturi pagrindiniai komponentai: techning jranga, pro gramine
jranga, duomenys 1r ZImones.

213. Siekiant uztikrinti tinkama informacijos sauga, kompiuteriniy operacijy vientisuma,
idiegiamos bendrosios kontrolés procediros, kur jos tailkomos visiems subjekto informacinés
sistemos komponentams, procesams ir duomenims.

21.4. Idiegtos kontrolés procediros yra su duomeny jvestimi, apdorojimu, duomeny bazemis 1r
duomeny gavimu susijusios kontrolés procedaros, kuriy tikslas yra uztikrinti jrasy (buhalteriniy ir ne
tik) i$samuma, tiksluma ir patikimuma. [diegtos kontroles procediiros gali buti atliekamos rankiniu 1r
(arba) automatiniu budais. Priklausomai nuo subjekto veiklos pobiidzio ir sudétingumo, subjektas
derina automatiniu ir rankiniu biidu atlickamas kontrolés proceduras.

22. Informacinés apskaitos sistemos kontrole.

Nustatoma, kiek galima pasitikéti jstaigos taikomosiose programose jdiegtomis kontroles
procediiromis, kuriy metu nustatoma ar duomenys neiskraipomi:

1) jvedant duomenis j konkre€ig taikomajg programa,

2) tvarkant duomenis konkrecioje taikomojoje programoje;

3) i$vedant duomenis i§ konkrecios taikomosios programos;

4) apsaugant klasifikatoriy (pvz., euro ir uzsienio valiuty kursy, mokes¢iy, ilgalaikio turto
nusidévéjimo normatyvy) duomenis.

23, Finansy kontrolés sgsajos su vidaus kontrole.

»3.1. Vidaus kontrolés apimtis priklauso nuo vertinamo objekto. Jeigu vertinami 1staigos
atitinkamo ataskaitinio laikotarpio tkiniy operacijy ir Gkiniy jvykiy duomenys ir jy pateikimas
finansinéje atskaitomybeéje, tai vertinamos Ukiniy operacijy ir tkiniy jvykiy dokumentavimo,
registravimo, apskaitos, pateikimo finansineje atskaitomybéje kontrolés procediiros. Jeigu vertinama
visa subjekto vykdoma veikla, atskiros veiklos rusys, atliekamos funkcijos, tai vertinamos su jomis
susijusios kontrolés proceduros.

73 2. Atliekant vidaus kontrole analizuojami planuojami atlikti, atliekami ir atlikti veiksmai,
planuojamos vykdyti, vykdomos 1r ivykdytos procediros (vadybiné apskaita).
23.3. Atliekant finansy kontrole analizuojami finansiniai dokumentai jau atlikty operacijy

(buhalteriné apskaita).
24. istaigos duomeny kaupimas ir perdavimas.



dokumentus, leidZiancius atlikti tiking ar finansine operacija;

27.4. pasiraSydamas tikinés ar finansinés operacijos dokumentus, paraSu ir data patvirtina, kad
akine ar finansiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tikin€s ar finansines operacijos atlikimu,
yra tinkamai parengti ir kad Okinei ar finansinei operacijai atlikti pakaks patvirtinty biudzeto
asignavimuy ar 1éSy, numatyty i$ kity finansavimo Saltiniy;

27.5. jeigu i8ankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tikiné ar finansine operacija yra
neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad Tking ar finansing operacijg
pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, iikines ar finansinés operacijos dokumentai
orazinami juos rengusiam darbuotojui. Nustates Siuos faktus, privalo atsisakyti pasiraSyti tkineés ar
finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo priezastis, apie tai rastu informuoti
direktoriy, kuris gali atsisakyti tvirtinti iking ar finansing operacija.

78 Klubo direktorius, atliekantis iSankstine finansy kontrolg¢:

28.1. ikiniy jvykiy ir ikiniy operacijy dokumentuose uztikrina, kad buty:

28.1.1. patvirtintas darbuotojy saraSas, kuriems suteikta teise suraSyti, tvirtinti ir pasiraSyti
apskaitos dokumentus;

28.1.2. apskaitos dokumentai buty suraSomi laiku;

28.1.3. visi apskaitos dokumentai jtraukti | apskaitos registrus ir tik vieng kartg;

28.1.4. piniginiy lésy apskaitoje uZtikrina, kad buty atliekamas periodiskas banko iSraSy ir
apskaitos registry sutikrinimas;

28.1.5. jvertinus rizikg, kad mokeéjimus apskaiCiuojantis ir mokejimus atliekantis darbuotojas
yra tas pats asmuo, mokéjimus galima vykdyti ik tuomet, kai juos patvirtina jstaigos direktorius.

28.2. jsipareigojimy apskaitoje uztikrina, kad buty:

28.2.1. visi prisiimti jsipareigojimai jtraukti j apskaitos registrus;

28.2.2. apskaitos registry sistema leisty nustatyti kiekviena skolinj atvejj su kiekvienu fiziniu
ir juridiniu asmeniu;

1823 nurasant beviltiskas skolas laikomasi teisés akty reikalavimy.

28.3.  turto apskaitoje uztikrina, kad buty:

28.3.1. nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, i3davimo naudoti ir nuraSymo apskaitos
tvarka;

1832, veiksmai, susije su turtu, teisingai fiksuojami apskaitoje 1r traukiami ] apskaitg tik juos
atlikus, bet ne ankscCiau;

78.3.3. visiskai nusidévéjes, bet dar nenuraSytas turtas jtrauktas | apskaita;

28.3.4. nustatyta tvarka, kaip nusidévéjes turtas ir turtas, kuris nebus naudojamas ateityje, yra
parduodamas aukciono biudu arba nuraSomas kaip netinkamas naudoti;

28.3.5. nustatyta inventorizacijos tvarka ir periodiSkumas.

28.4. sudarydami registrus uztikrina, kad buty:

28.4.1. nustatyti reikalavimai, kokia informacija turi buti apskaitos registruose, o juose esanti
informacija bty aisSki ir suprantama;

28.4.2. apskaitos registruose esantys duomenys suteikty pakankamai informacijos ataskaitoms
sudaryti be papildomy skaiCiavimy;

28.4.3. numatyta galimybé pasikeitus ataskaity formai ar turiniui arba patvirtinus naujas
ataskaitas keisti apskaitos registry sistemos strukttrg.

18.5. kompiuterinéje apskaitos sistemoje uZtikrina, kad buty:

visos  28.5.1. kompiuterinés sistemos procediros diegimo metu patikrintos;

28.5.2. nustatytos darbuotojy teisés kompiuterin€je apskaitos sistemoije (jtraukimo,
koregavimo, perzitiros, spausdinimo ir kt.);

28.5.3. pakankamai uztikrinta duomeny apsauga;

28.5.4. nustatytas periodiSkumas, uZ kokj laikotarpi spausdinami kompiuterinés apskaitos



Istaigos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo (vieSyjy pirkimy organizatorius).

38. Istaigos direktorius arba jo paskirtas asmuo koordinuoja ir kontroliuoja vieSuyjy pirkimuy
planavima ir metinio vieSyjy pirkimy plano vykdyma.

39. Vie$uju pirkimu iSankstine Finansy kontrole atlieka direktoriaus pavaduotojas tikio 1r
bendriesiems klausimams, derindamas pirkimo parai$ka patvirtina, kad faktiSkai turimy (jvertinus
panaudotas léSas) priemonei skirty 1é8y uzteks prekiy, paslaugy ar darby pirkimui jvykdyti.

40. Prekiu, paslaugy ar darby pirkimo sutartys rengiamos, derinamos ir pasiraS8omos
vadovaujantis Jstaigos supaprastinto vieSojo pirkimo taisyklése nustatyta vieSojo pirkimo sutarCiy
rengimo, derinimo ir pasiraSymo tvarka.

41. Prekiuy, paslaugy ar darby pirkimo sutar¢iy vykdymo einamoji finansy kontrole vykdoma
vadovaujantis staigos supaprastinto vieSojo pirkimo taisyklese nustatyta tvarka.

42. Istaigos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, pasiraSydamas pirkimo sutarties
vykdyma jrodan¢ius dokumentus (perdavimo-priémimo aktus, saskaitas faktiras), patvirtina, kad
prekiu, paslaugy ar darby pirkimai atitinka sutartyje numatytus reikalavimus.

43. Uz sutarties vykdyma atsakingas darbuotojas, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo
trikumus, apie tai informuoja Istaigos direktoriy ir pateikia sitlymus, kaip paSalinti nustatytus
netikslumus ar pazeidimus. [staigos direktorius priima sprendima dél tolesnio prekiy, paslaugy ar
darby pirkimo vykdymo (sustabdymo ar atlikimo).

N VII SKYRIUS _
LESU ISTAIGOS DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE

44. Tstaigos darbuotojams gali biiti iSmokamos S10s 1€50s:
44.1. darbo uzmokestis ir su juo susijusios 1ISmokos;

44.2. komandiruociy islaidos;

44 3. ukinéms iSlaidoms.

44. |staigos direktorius atlieka darbuotojams iSmokamy leSy kontrole, pasiraSydamas
darbuotojams, ismokamy 1é3y apskai¢iavimo dokumentus, patvirtina, kad leSos yra skiriamos teisétal (yra
galiojantis direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas dél 1ésy skyrimo), léSy iSmokoms uzteks.

45, Uz darbuotojams iSmokamy 1éSy apskai¢iavimo dokumenty atitikt] teises akty
reikalavimams atsako &iuos dokumentus rengiantys BiudzZetiné jstaigos ,,BiudZetiniy jstaigy
buhalterine apskaita®, atsakingi darbuotojaz.

VIII SKYRIUS |
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

46. U7 istaigoje apskaitomo materialiojo ir nematerialiojo turto valdymo ir naudojimo
Kontrole atsako Istaigos direktoriaus pavaduotoja tikio ir bendriesiems klausimams.

47. Tlgalaikio ir trumpalaikio turto naudojimo ir apskaitos kontrolé jstaigoje yra atliekama
pagal:

47.1. ilgalaikio materialiojo turto apskaitos aprasa;

47.2. nematerialiojo turto apskaitos aprasa,

47.3. atsargy apskaitos aprasa;

47.4. istaigos direktoriaus jsakymu patvirtintas inventorizacijos taisykles.

48. Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

48.1. turtas bty naudojamas ekonomiskai ir efektyviai,

48.2. dokumentai, kuriy pagrindu atlieckamas turto perdavimas, pardavimas, nurasymas,
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aktams, reglamentuojantiems apskaitos dokumenty rengima, arba ju vykdymo islaidos nenumatytos
samatoje, ir apie tai rastu nedelsdamas informuoti subjekto vadova. Jeigu nurodymai licka nepakeisti,
atsakomybe uZ tkinés operacijos atlikima tenka subjekto vadovui;

56.5. atlikdamas iSankstine finansy kontrole, be atskiro subjekto vadovo nurodymo gauti 1S
subjekto darbuotojy ra$ytinius ir Zodinius paaiskinimus del dokumenty tkinei operacijal atlikti
parengimo, iikinés operacijos atlikimo, taip pat dokumenty kopijas;

56.6. inicijuoti pasitarimus asignavimy naudojimo bei turto valdymo ir buhalterines apskaitos
klausimais.

57.  Kai kei¢iasi BiudZetiniy istaigy buhalterinés apskaitos specialistas, tvarkantis 1staigos
apskaitg specialistas:

57.1. turi biiti uztikrintas darby testinumas ir visais atvejais (net jeigu yra pavaduojantis asmuo)
pasiraSytas darby perdavimo-priémimo aktas;

57.2. akte nurodomi buhalteriniai duomenys pagal $iy duomeny perdavimo ir priémimo dienos
biikle: saskaity plano saskaity likudiai pagal apskaitos registry duomenis, nebalansiniy saskaity
likutiai, kasos inventorizacijos duomenys, banko sgskaity liku¢iai, sudarytos ar pradétos sudaryti
finansinés ir biudZeto vykdymo ataskaitos ir kita informacija, reikalinga darby tgstinumut uztikrinti.
Akta pasira$o darbus perduodantis ir darbus perimantis asmenys;

57.3. jeigu pertvarkomos, reorganizuojamos ar likviduojamos Istaigos finansiniy ir biudzeto
vykdymo ataskaity pagal pertvarkymo, reorganizavimo ar likvidavimo dienos buhalterinius duomenis
[staigos buhalterinés apskaitos tvarkytojas nebegali sudaryti, Sias ataskaitas sudaro perimancio
subjekto buhalterinés apskaitos tvarkytojas arba, kai subjektas likviduojamas, - kontroliuojanciojo
subjekto (uz likviduoto subjekto finansiniy ataskaity konsolidavima atsakingo subjekto) buhalterinés
apskaitos tvarkytojas.

XI SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

58 Siekiant uztikrinti vidaus kontrolés kokybe, kiekvienais metais jstaigos direktorius
atlieka stebesena ir jvertina rizika.

59. Stebésena apibiidina Sie principal:

59.1. nuolatiné stebéseng ir (ar) periodiniai vertinimai - atliekama reguliari istaigos valdymo ir
priezitiros veikla ir (ar) atskiri vertinimai, siekiant nustatyti, ar vidaus kontrolé jstaigoje
igyvendinama pagal jstaigos vadovo nustatyta vidaus kontrolés politikg ir ar ji atitinka pasikeitusias
veiklos salygas:

59.1.1. nuolatine stebésena - integruota i kasdiene jstaigos veikla ir atliekama darbuotojams
vykdant reguliarig (atitinkamu jstaigos veiklos sri¢iy) valdymo ir priezitros veikla bei kitus veiksmus
pagal pavestas funkcijas (atlickant savo pareigas);

59.1.2. periodiniai vertinimai - jy apimtj ir daznumag lemia jstaigos rizikos vertinimas ir
nuolatines stebésenos rezultatai (nustadius tam tikrus veiklos trikumus). Jie daZniausiai atliekami
vidaus auditoriy ir kity jstaigos audito vykdytoju;

59.2. trikumuy vertinimas ir prane$imas apie juos - apie vidaus kontrolés trikumus jstaigoje,
nustatytus nuolatinés stebésenos ir (ar) periodiniy vertinimy metu, turi biti informuotas jstaigos
vadovas ir kiti sprendimus priimantys darbuotojai.

60. Rizikos vertinima apibaidina Sie principati:

60.1. rizikos veiksniy nustatymas - nustatomi galimi rizikos veiksniai (iskaitant korupcijos
rizika), turintys jtakos jstaigos veiklos tiksly siekimui. Taip pat nustatomi ir jvertinami pokyciai,
galintys reik§mingai paveikti vidaus kontrolg istaigoje (iSorés aplinkos (teisinio reguliavimo,
ekonominiy, fiziniy veiksniy) poky€iy vertinimas, staigos misijos, organizacinés struktiros ir kity
poky¢iy vertinimas). istaigos strateginio planavimo dokumentuose aiskiai iSkelti jstaigos veiklos
tikslai padeda tinkamai nustatyti ir jvertinti su jais susijusius rizikos veiksnius. Rizikai nustatyti



64.3. ar atlickama vidays kont
Ivertinami IStaigos veiklos trakumai

64.4. ar pasalinti
auditoriy ir kity [staigo
lemiantys veiksniai;

, pokyciai

04.5. Istaigos vidaus kKontrolés vertinimas

IVX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

le Istaigoje bty veiksminga, t. y.
los aplinkoje ir atsakyti uz jos nevykdyma.
0jal, pastebeje Sios Politikos p

patys privalo vykdyti
66. Istaigos darbuot

azeidimus, apie juos privalo informuoti
direktoriy.

67. Istaigos darbuotojai turi teisg rastu direktoriuj tejkti S10s Politikos ir veiklos kontrolés
tobulinimo pasiulymus,

69. Uz Sioje Politikoje nustatyty pareigy nesilaik
drausminés nuobaudos Darbo kodekso nustatyta tvarka
70. Sioje Politikoje
pagrindinés pareigos ir ats

ymg darbuotojams galj biit; skiriamos

nurodyty darbuotojy, atliekan¢iy veiklos

ir finansy kontrolés procediiras,
akomybe kontroles srityje yra apraSomos

Jy parei gybiy apraSymuose.




